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Чек-лист аудита офиса по охране труда, пожарной безопасности, электробезопасности 

       

N 
Вопросы, отражающие 
содержание обязательных 
требований 

Реквизиты 
нормативных правовых 
актов с указанием их 
структурных единиц, 
которыми установлены 
обязательные 
требования 

 

Ответы на вопросы Примечание 

   Да Нет Неприменимо  

1 2 3 4 5 6 7 

1 

Площадь на одно рабочее 
место пользователей ПК с 
экраном с электронно-
лучевой трубкой – не 
менее 6 м, в помещениях 
культурно-
развлекательных 

Постановление 
Главного 
государственного 
санитарного врача 
Российской Федерации 
от 02.12.2020 № 40 "Об 
утверждении 
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учреждений и с ПК с 
жидкокристаллическим 
экраном – не менее 4,5 м. 

санитарных правил СП 
2.2.3670-20 
"Санитарно-
эпидемиологические 
требования к условиям 
труда" 

2 

Получение работником 
экземпляра трудового 
договора, заключенного в 
письменной форме, 
подтверждено подписью 
работника на экземпляре 
трудового договора, 
хранящемся у 
работодателя? 

Часть 1 статьи 67 
Трудового кодекса 
Российской Федерации 
(Собрание 
законодательства 
Российской Федерации, 
2002, № 1, ст.3; 2006, № 
27, ст.2878) 

    

3 
Рабочие столы и кресла 
должны регулироваться по 
высоте 

п. 7 приказа Минтруда 
от 29.10.2021 № 774н     

4 

Высота рабочего стола 
должна быть такой, чтобы 
было пространство для 
размещения ног высотой 
не менее 600 мм, глубиной 

п. 6.3 СП 2.2.3670-20     
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– не менее 450 мм на 
уровне колен и 600 мм на 
уровне стоп, шириной – не 
менее 500 мм 

5 
Показатели освещенности 
не превышают 
гигиенических нормативов 

п. 251 СП 2.2.3670-20     

6 
Прием работника на 
работу оформляется 
трудовым договором? 

Часть 1 статьи 68 
Трудового кодекса 
Российской Федерации 
(Собрание 
законодательства 
Российской Федерации, 
2002, № 1, ст.3; 2021, № 
48, ст.7947) 

    

7 

В случае оформления 
работодателем приказа 
(распоряжения) о приеме 
на работу его содержание 
соответствует условиям 
заключенного трудового 
договора? 

Часть 1 статьи 68 
Трудового кодекса 
Российской Федерации 
(Собрание 
законодательства 
Российской Федерации, 
2002, № 1, ст.3; 2021, № 
48, ст.7947) 
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8 

Знаки безопасности 
размещены так, чтобы они 
были хорошо видны с 
каждого рабочего места. 

п. 11 приказа Минтруда 
от 29.10.2021 № 774н     

9 

В офисе организован 
оптимальный 
микроклимат для работы с 
равномерным 
распределением тепла по 
офису. Для офисных 
работников оптимальная 
температура воздуха – 22–
24 °С зимой, 23–25 °С 
летом. 

Таблица 5.2 СанПиН 
1.2.3685-21     

10 

Средняя освещенность на 
рабочих местах с 
постоянным пребыванием 
людей составляет не менее 
200 лк 

п. 4.2 ГОСТ Р 55710-
2013     

11 Работникам присвоена I по 
электробезопасности 

Правила по охране 
труда при эксплуатации 
электроустановок 903н 
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12 

Специальная оценка 
условий труда на рабочих 
местах проводится не реже 
чем один раз в пять лет? 

Часть 4 статьи 8 
Федерального закона от 
28.12.2013 № 426-ФЗ 
"О специальной оценке 
условий труда" 
(Собрание 
законодательства 
Российской Федерации, 
2013, № 52, ст.6991; 
2021, № 1, ст.42) (далее 
- Федеральный закон № 
426-ФЗ) 

    

13 
Наличие в подразделении 
журналов проведения 
инструктажей? 

Постановление 
Правительства 
Российской Федерации 
от 24.12.2021 № 2464 
"О порядке обучения по 
охране труда и 
проверки знания 
требований охраны 
труда" 

    

14 Работники прошли 
вводный инструктаж по 

Статьи 214, 219 
Трудового кодекса     
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охране труда по 
утвержденной программе. 

Российской Федерации 
(Собрание 

15. 

Какое условие 
соответствия объекта 
защиты требованиям 
пожарной безопасности 
или их сочетание (далее - 
условие соответствия) 
выбрано собственником 
объекта защиты или 
лицом, владеющим 
объектом защиты на праве 
хозяйственного ведения, 
оперативного управления 
либо ином законном 
основании, для 
обеспечения пожарной 
безопасности: 

Статья 6 Федерального 
закона от 22.07.2008 № 
123-ФЗ "Технический 
регламент о 
требованиях пожарной 
безопасности" (далее - 
ТРоТПБ), статья 20 
Федерального закона от 
21.12.1994 № 69-ФЗ "О 
пожарной 
безопасности" (далее - 
ФЗоПБ), статья 15 
Федерального закона от 
30.12.2009 № 384-ФЗ 
"Технический 
регламент о 

    

15.1. 

выполнены ли в полном 
объеме требования 
пожарной безопасности, 
установленные ТРоТПБ и 
нормативными 

безопасности зданий и 
сооружений", глава 4 
Федерального закона от 
29.06.2015 № 162-ФЗ 
"О стандартизации в 
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документами по пожарной 
безопасности? 

Российской 
Федерации", 

15.2. 

выполнены ли в полном 
объеме требования 
пожарной безопасности, 
установленные ТРоТПБ и 
стандартом организации, 
согласованным в порядке, 
установленном 
федеральным органом 
исполнительной власти, 
уполномоченным на 
решение задач в области 
пожарной безопасности? 

статья 55.24 
Градостроительного 
кодекса Российской 
Федерации 

    

15.3. 

выполнены ли в полном 
объеме требования 
пожарной безопасности, 
установленные ТРоТПБ, и 
пожарный риск не 
превышает допустимых 
значений, установленных 
ТРоТПБ? 
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15.4. 

выполнены ли в полном 
объеме требования 
пожарной безопасности, 
установленные ТРоТПБ, и 
результаты исследований, 
расчетов и (или) 
испытаний подтверждают 
обеспечение пожарной 
безопасности объекта 
защиты в соответствии с 
частью 7 статьи 6 
ТРоТПБ? 

     

15.5. 

выполнены ли в полном 
объеме требования 
пожарной безопасности, 
установленные ТРоТПБ, и 
специальных технических 
условий, отражающих 
специфику обеспечения 
пожарной безопасности 
зданий и сооружений и 
содержащих комплекс 
необходимых инженерно-
технических и 
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организационных 
мероприятий по 
обеспечению пожарной 
безопасности? 

15.6. 

выполнены ли в полном 
объеме решения, 
предусмотренные 
проектной документацией, 
разработанной и 
утвержденной в 
установленном порядке? 

     

16. 

Исключено ли 
использование 
подвальных и цокольных 
этажей для организации 
детского досуга (детские 
развивающие центры, 
развлекательные центры, 
залы для проведения 
торжественных 
мероприятий и 
праздников, спортивных 
мероприятий), если это не 

Пункт 8 ППР     

mailto:info@novatika.ru


 

 ООО «Новатика» 
Тел. 8 (800) 555-67-98 

Telegram: t.me/novatika_ru 
e-mail: info@novatika.ru 

www.novatika.ru 

 

 

ИНН/КПП: 3328022191 / 332801001 
ОРГН: 1193328000964 

 Лицензия на осуществление образовательной деятельности  
№ Л035-01297-33/00233560 от 25.02.2022г. 

 

предусмотрено проектной 
документацией? 

17. 

Обеспечено ли на объекте 
защиты с массовым 
пребыванием людей 
проведение не реже 1 раза 
в полугодие практических 
тренировок по эвакуации 
работников, покупателей, 
других лиц, находящихся 
в здании, сооружении? 

Пункт 9 ППР     

18. 

Размещена ли в местах 
установки приемно-
контрольных пожарных 
приборов информация с 
перечнем помещений, 
защищаемых установками 
противопожарной защиты, 
с указанием линии связи 
пожарной сигнализации 
(для безадресных систем 
пожарной сигнализации - 

Пункт 10 ППР     
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группа контролируемых 
помещений)? 

19. 
Запрещено ли курение на 
территории и в 
помещениях? 

Пункт 11 ППР     

20. 

Размещены ли на объектах 
защиты знаки пожарной 
безопасности "Курение и 
пользование открытым 
огнем запрещено"? 

Пункт 11 ППР     

21. 

Обозначены ли на 
объектах защиты места, 
специально отведенные 
для курения, знаком 
"Место курения"? 

Пункт 11 ППР     

22. 

Исключена ли установка 
приспособлений, 
препятствующих 
нормальному закрыванию 
противопожарных или 
противодымных дверей 
(устройств)? 

Пункт 29 ППР     
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23. 

Обеспечено ли на объекте 
защиты с массовым 
пребыванием людей 
наличие исправных 
ручных электрических 
фонарей из расчета не 
менее 1 фонаря на каждого 
дежурного и средств 
индивидуальной защиты 
органов дыхания и зрения 
человека от опасных 
факторов пожара из 
расчета не менее 1 
средства индивидуальной 
защиты органов дыхания и 
зрения человека от 
опасных факторов пожара 
на каждого дежурного? 

Пункт 30 ППР     

24. 

Обеспечено ли проведение 
1 раз в год проверки 
средств индивидуальной 
защиты органов дыхания и 
зрения человека от 
опасных факторов пожара 

Пункт 30 ППР     
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на предмет отсутствия 
механических 
повреждений и их 
целостности с отражением 
информации в журнале 
эксплуатации систем 
противопожарной 
защиты? 

25. 

Надежно ли крепятся к 
полу ковры, ковровые 
дорожки, укладываемые 
на путях эвакуации поверх 
покрытий полов и в 
эвакуационных проходах? 

Пункт 31 ППР     

26. 

Исключено ли нахождение 
без присмотра, а также по 
окончании рабочего 
времени не обесточенных 
(не отключенных от 
электрической сети) 
электропотребителей, в 
том числе бытовых 
электроприборов (за 

Пункты 32, 35 ППР     
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исключением: помещений, 
в которых находится 
дежурный персонал; 
электропотребителей 
дежурного освещения, 
систем противопожарной 
защиты; других 
электроустановок и 
электротехнических 
приборов, если это 
обусловлено их 
функциональным 
назначением и (или) 
предусмотрено 
требованиями инструкции 
по эксплуатации)? 

28. 

Выполнены ли 
транспаранты и баннеры, а 
также другие рекламные 
элементы и конструкции, 
размещаемые на фасадах 
зданий и сооружений из 
негорючих материалов 
или материалов с 

Пункт 33 ППР     

mailto:info@novatika.ru


 

 ООО «Новатика» 
Тел. 8 (800) 555-67-98 

Telegram: t.me/novatika_ru 
e-mail: info@novatika.ru 

www.novatika.ru 

 

 

ИНН/КПП: 3328022191 / 332801001 
ОРГН: 1193328000964 

 Лицензия на осуществление образовательной деятельности  
№ Л035-01297-33/00233560 от 25.02.2022г. 

 

показателями пожарной 
опасности не ниже Г1, В1, 
Д2, Т2, если иное не 
предусмотрено в 
технической, проектной 
документации или в 
специальных технических 
условиях? 

29. 

Исключена ли 
эксплуатация 
электропроводов и 
кабелей с видимыми 
нарушениями изоляции и 
со следами термического 
воздействия? 

Пункт 35 ППР     

30. 

Исключено ли 
пользование розетками, 
рубильниками, другими 
электроустановочными 
изделиями с 
повреждениями? 

Пункт 35 ППР     

31. Исключена ли 
эксплуатация Пункт 35 ППР     
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светильников со снятыми 
колпаками 
(рассеивателями), 
предусмотренными 
конструкцией? 

32. 

Исключено ли 
обертывание электроламп 
и светильников (с лампами 
накаливания) бумагой, 
тканью и другими 
горючими материалами? 

Пункт 35 ППР     

33. 

Исключено ли 
использование 
электрических утюгов, 
электрических плиток, 
электрических чайников и 
других 
электронагревательных 
приборов, не имеющих 
устройств тепловой 
защиты, и (или) с 
неисправными или 
отсутствующими 

Пункт 35 ППР     
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терморегуляторами, 
предусмотренными их 
конструкцией? 

34. 

Исключено ли 
использование 
нестандартных 
(самодельных) 
электрических 
электронагревательных 
приборов и (или) 
удлинителей для питания 
электроприборов? 

Пункт 35 ППР     
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